Guatemala 29 de

Informe No. 003

Licenciado:

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro De Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de preser

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo

Administrativo por Servicios Técnicos — Ndmero 75

mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 901-2019 corres

noviembre del presente afo, y para el cobro de m

presentando DTE nimero 1057508786 serie 0878299

Actividades realizadas: -

a) Apoyar en los controles internos necesarios para ur

de la administracion en el Conservatorio Nacional
Alcantara”.

b) Apovyar en la revision del plan Operativo Anual en
Direccién del Conservatorio Nacional de Musica “G
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c) Apoyo logistico para eventos, talleres de capacitacion y de difusion

publica, lanzamientos, capacitaciones, mesas tematicas, conc

presentaciones, reuniones y similares que se
instalaciones del Conservatorio Nacional de
Alcantara”.

d) Apoyar a la Direccion del Conservatorio Nacional
Alcantara” en la identificacién de necesidades p
2020.

e) Apoyar en la clasificacion y orden de los archivo
Nacional de Mdusica “German Alcantara” para
expedientes inactivos y documentos que han cadu
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f) Brindar apoyo verificando el buen uso de los bienes con uso educativo

del Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”, velang

su buen mantenimiento y conservacion.

g) Brindar apoyo en la gestion administrativas n

verificacion, actualizacién y baja de bienes

Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.

h) Realizar otras actividades afines al contrato.
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Resultados obtenidos:

a) Se apoyo en la elaboracién de plan de Administracién Por Valores para
inculcar los valores en la institucién a los colaboradores |en el
Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.

b) Se apoyo en la verificacion de la cotizacion del mezanine del archivo
de instrumentos del Conservatorio Nacional de Musica “German
Alcantara”.

¢) Se apoyo en la logistica de la entrega de boietos para el concierto de
la novena de Beethoven en el Conservatorio Nacmnal de NMusica
‘German Alcantara’.

d) Se apoyo en la verificacion del estado del techo de auditérium del
Conservatorio Nacional de Musica “German Alcéntara”.

e) Se apoyo en el ordenamiento de los expedientes de los estudiantes del
Conservatorio Nacional de Msica “German Alcantara” en los nuevos
archivos.

f) Se apoyo en el inventario del mobiliario y equipo de los salones de
clase del Conservatorio Nacional de Musica “‘German Alcantara’.

g) Se apoyo en realizar un listado del mobiliario y equipo que esté en mal
estado en los salones de clases del Conservatorio Nacional de Musica
‘German Alcantara”.

h) Se apoyo con las inscripciones del cursc de vacaciones |en el
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Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.

I/O Estuardo Cabrera Arroyo lcda Dora feonsr / M/érales
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